
 
 

 
 

 
 

T.C. 
ARDAHAN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

 

DOĞRUDAN TEMİN İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

 

. 

İLGİLİ BİRİMDEN 

TALEP 

TALEP KARŞILANABİLİR 

Mİ ? 

HAYIR 

EVET 

TALEBİN 

KARŞILANAMAYACAĞI 

GEREKÇESİYLE BİRLİKTE 

İLGİLİ BİRİME BİLDİRİLİR. 

EN AVANTAJLI FİYAT 

VEREN FİRMAYA 

MAL/HİZMET SİPARİŞİ 

VERİLİR 

ONAY BELGESİ HARCAMA 

YETKİLİSİ VE GERÇEKLEŞTİRME 

GÖREVLİ TARAFINDAN 

İNCELENEREK İMZALANIR VE 

ALIMA ÇIKILIR. 

İHTİYACA İLİŞKİN TEKNİK 

ŞARTNAME V.S GİBİ 

EVRAKLARIN 

TAMAMLANMASI. 

HARCAMA YETKİLİSİ 

PİYASA ARAŞTIRMASI 

YAPACAK GÖREVLİLERİ 

BELİRLER VE GÖREVLENDİR 

İLE İLGİLİ KİŞİLERE BİLDİRİR. 

YÜKLENİCİ FİRMA 

TARAFINDAN 

MALIN/HİZMETİN 

TAMAMLANIP TESLİMİ 

YAPILIR VE FATURA KESİLİR. 

ONAY BELGESİ 

HAZIRLANIR 

MALZEMELER 

TAŞINIR GÖREVLİSİ 

TARAFINDAN 

DEPOYA ALINIR VE 

TAŞINIR İŞLEM FİŞİ 

DÜZENLENEREK 

İMZALANIR. 

MUAYENE KABUL 

KOMİSYONU 

MALZEMELERİN 

UYGUNLUĞUNU 

KONTROL EDER VE 

MUAYENE KABUL 

KOMİSYON TUTANAĞINI 

İMZALAR. 

PİYASA ARAŞTIRMA 

GÖREVLİLERİNİN GETİRDİĞİ 

BELGELER DOĞRULTUSUNDA 

PİYASA FİYAT ARAŞTIRMA 

TUTANAĞI DÜZENLENİR VE 

GÖREVLİLERCE İMZALANIR 

SATINALMA BİRİMİ 

GEREKLİ 

EVRAKLARI VE EKLİ 

BELGELERİ 

TAMAMLAYARAK 

ÖDEME EMRİ 

BELGESİNİ 

DÜZENLER. 

HAZIRLANAN 

EVRAKLAR 

GERÇEKLEŞTİRME 

GÖREVLİSİ VE 

HARCAMA 

YETKİLİSİNİN ONAYINA 

SUNULUR. 

KONTROL EDİLİP İMZALANAN EVRAKLAR VE 

EKLİ BELGELERİ TESLİM TUTANAĞI İLE 

BİRLİKTE STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE 

BAŞKANLIĞINA İLGİLİ MEMURA TESLİM 

EDİLİR. 


